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Dieses Programm bietet verschiedene Werkzeuge
zur Markierung und Korrektur von

PDF-Dokumenten. Diese Funktionen sind

besonders nutzlich fur Korrekturleser, Lektoren oder
Teammitglieder, die Anderungen vorgeben mdchten.

herunterladen.
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Fenster zuriicksetzen

1. Kommentieren und Markieren

Um Korrekturen direkt in einer PDF-Datei vorzunehmen,
kann man die Kommentar- und Markierungswerkzeuge
nutzen. Das Markieren von Textstellen erfolgt Uber das
«Hervorheben"-Werkzeug.

2. Textbearbeitung und Korrekturvorschlége
Adobe Reader erlaubt keine direkte Textbearbeitung,

aber Uber das Kommentarfeld kann man
Korrekturvorschliége machen. Alternativ stehen

olakart

Bendtigte Werkzeuge einblenden,
falls nicht sichtbar

« Kommentarleiste einblenden
(s. Beispiel links)

« Symbolleiste einblenden
(Werkzeugleiste links)
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Kommentar hinzufiigen
Ausgewahlten Text ersetzen
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Textkommentar hinzufligen
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Adobe Acrobat Reader bietet verschiedene
Werkzeuge zur Markierung und Korrektur von
PDF-Dokumenten. Diese Funktionen sind
besonders natzlich fur Korrekturleser, Lektoren
oder Teammitglieder, die Anderungen vorschlagen
mochten.

1. Kommentieren und Markieren

Um Korrekturen direkt in einer PDF-Datei vorzunehmen,
kann man die Kommentar- und Markierungswerkzeuge
nutzen. Das Markieren von Textstellen erfolgt Gber das
.Hervorheben-Werkzeug.

2. Textbearbeitung und Korrekturvorschldge

Adobe Reader erlaubt keine direkte Textbearbeitung,
aber Uber das Kommentarfeld kann man
Korrekturvorschlage machen. Altermativ stehen
spezielle Korrekturzeichen zur Verfligung.

Text oder Tools suchen Q ®

korrekturen
in adobe reader
ausfuhren

Adobe Acrobat Reader bietet verschiedene
Werkzeuge zur Markierung und Korrektur von
PDF-Dokumenten. Diese Funktionen sind
besonders nutzlich fur Korrekturleser, Lektoren
oder Teammitglieder, die Anderungen vorschlagen
mochten.

1. Kommentieren und Markieren
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Text mit der Maus markieren
(farbig abgesetzt, hier in lila)

o« Kommentarfeld offnet
sich automatisch

 Anderung in das
Kommentarfeld eintragen



text ersetzen olaKarr | s

LY IR 4 guideline pdf %  + Erstellen

Alle Tools  Bearbeiten  Konvertieren  Elektronische Signaturen = ek Text oder Tools suchen Q B & =

x Kommentar1 Q v

D plakart Sy O @ /U ersetzenden Text mit der Maus markieren
(wird automattisch in rot durchgestrichen)

Kommentar hinzufiigen -5.’] 3 A
- 3, Apr.
b

Ausgewahlten Text ersetzen ko I'l'e kt u re I'I Zusatzlich ..
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Datei anhdngen

Adobe Acrobat Reader bietet verschiedene
Werkzeuge zur Markierung und Korrektur von
PDF-Dokumenten. Diese Funktionen sind
besonders nltzlich fur Korrekturleser, Lektoren
oder Teammitglieder, die Anderungen vorschlagen
méchten.

1. Kommentieren und Markieren

Um Korrekturen direkt in einer PDF-Datei vorzunehmen, Q Und Korrekturvo |'5Chlqge
kann man dic Kommentar- und Markierungswerkzeuge
nutzen. Das Markieren von Textstellen erfolgt Gber das 3, Apr.

JHervorheben®-Werkzeug. aubt keine direkte Textbearbeitung,
nmentarfe@) Zusatzlich

Je machen.
Adobe Reader erlaubt keine direkte Textbearbeitlng, | . -
aber Uber das Kommentarfe@ kann man Zel Che nzur Ve' rfu Q U ng .

Keorrekturvorschlage machen, Alternetiv stehen
spezielle Korrekturzeichen zur Verfligung.

2. Textbearbeitung und Korrekturvorschlage

Antworten oder @ verwenden, um andere

- s lerung
- Einflgungsmarkierung
- Ersatzvorschlage (Kommentare fir geanderten Text) > (Kommentare fur gednderten Text)

- Freihandzeichnungen (nltzlich fir Skizzen oder

handschriftliche Anmerkungen) ngen (n utzlich fur Skizzen oder
Anmerkungen)

Fazit
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Adocbe Acrobat Reader bietet verschiedene
Werkzeu ur Markierung und Korrektur von
PDF-Dokumenten. Diese Funktionen sind
besonders nitzlich fir K kturleser, Lektoren
oder Teammitglieder, die Anderungen vorschlagen
mé&chten.

1. Kommentieren und Markieren

Um Korrekturen direkt in einer PDF-Datei vorzunehmen,
kann man die Kommentar- und Markierungswerkzeuge
nutzen. Das Markieren von Textstellen erfolgt tber das
.Hervorheben"-Werkzeug.

2. Textbearbeitung und Korrekturvorschlége

Adobe Reader erlaubt keine direkte Textbearbeitung,
aber Uber das Kommentarfeld kann man
Korrekturvorschlage machen. Alternativ stehemn
spezielle Korrekturzeichen zur Verflgung:
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- Einfugungsmarki
- Ersatzv ommentare flr gednderten Text)
- Freihan I (nitzlich fur Skizzen oder

handschriftliche Anmerkungen)
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Adobe Acrobat Reader ist ein leistungsstarkes

Text oder Tools suchen Q R < = Freigeben

x Kommentar1

Kommentieren oder @ verwenden, um andere

Seite 1

.ﬁ 3. Apr.
(z. B. fiir fehlende Worter)

Antworten

11 man die Kommentar- und Markierungswerkzeuge
nutzen. Das Markieren von Textstellen erfolgt Uber das
.Hervorheben"-Werkzeug.

2. Textbearbeitung und Korrekturvorschlage

Adobe Reader erlaubt keine direkte Textbearbeitung,
aber Uber das Kommentarfeld kann man
Korrekturvorschlége machen. Alternativ stehen
spezielle Korrekturzeichen zur Verfigung.
@

- EinfUugungsmarkierung,
- Ersatzvorschlage (Kommentare fir geénderten Text)
- Freihandzeichnungen (nutzlich fur Skizzen oder

handschriftliche Anmerkungen)

Fazit

‘abe Acrobat Reader ist ein leistungsstarkes
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Die Stelle, an der neuer Text
hinzugefugt werden soll, mit
der Maus anklicken

« Kommentarfeld &ffnet sich
automatisch

v Seite1

,f.a 3. Apr.
(z. B. fiir fehlende Worter)

Antworten

o zus@tzlichen Text eintragen
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1. Kommentieren und Markieren ,
| Bitte Fett

Adobe Reader erlaubt keine direkte Textbearbeitung, Um Korrekturen direkt in einer PDF-Datei va
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2. Textbearbeitung und Korrekturvorschlage

- Einfugungsmarkierung >
b ,Hervorheben"-Werkzeug.

- Ersatzvorschlage (Kommentare fir gedinderten Text)
- Freihandzeichnungen (niitzlich fur Skizzen oder
handschriftliche Anmerkungen)
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obat Reader bietet verschiedene
e zur Markierung und Korrektur von
Jokumenten. Diese Funktionen sind
besonders nutzlich fur Korrekturleser, Lektoren
oder Tearmnmitglieder, die Anderungen vorschlagen
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1. Kommmentieren und Markieren

Um Korrekturen direkt in einer PDF-Datei vorzunehmen,

kann man die Kommentar- und Mq
nutzen. o

shervorheber

2. Textbearbeitung und Korrekturvorschlage

Adobe Reader erlaubt keine direkte Textbearbeitung,
aber Uber das Kommmentarfeld kann man

kturvorschlage machen. Alternativ stehen
spezielle Korrekturzeichen zur Verfigung.

- EinfUgungsmarkierung
rschlége (Kommentare fir gednderten Text)
Freihandzeichnungen (nutzlich fur Skizzen oder
handschriftliche Anmerkungen)

Fazit
Adobe Acrobat Reader ist ein leistungsstarkes
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Um Korrekturen direkt in einer PDF-Dateil vorzunehmen,
kann man die Kommentar- und Markierungswerkzeuge
nutzen. Bas-Marderepventexdstelen-eHfelgtuberdas
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2. Textbearbeitung und Korrekturvorschlage



wichtige hinweise

Bitte eindeutige Korrekturanweisungen formulieren.

Ruckfragen, Anderungen mit Fragezeichen oder
mehrere Auswahlmaoglichkeiten als Korrektur
vermeiden.

Bei gewunschtem Austausch von Bildern die
Kommentarfunktion verwenden und den Namen des
neuen Bildes als Referenz einsetzen. Anschliellend
das neue Bild separat zur VerfUgung stellen.
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