
los geht‘s

guideline 
—
korrekturen in acrobat 
adobe reader ausführen



adobe 
acrobat reader 
—
Dieses Programm bietet verschiedene Werkzeuge 
zur Markierung und Korrektur von  
PDF-Dokumenten. Diese Funktionen sind 
besonders nützlich für Korrekturleser, Lektoren oder 
Teammitglieder, die Änderungen vorgeben möchten.

Hier herunterladen.

https://www.adobe.com/de/acrobat/pdf-reader.html?mv=search&mv2=paidsearch&sdid=SGDJMC8N&ef_id=EAIaIQobChMI2fmT5YHNjAMVzLVoCR1OpSWkEAAYASAAEgLJJ_D_BwE:G:s&s_kwcid=AL!3085!3!680682771520!e!!g!!adobe%20reader%20download!14038701815!123850610063&gad_source=1&gclid=EAIaIQobChMI2fmT5YHNjAMVzLVoCR1OpSWkEAAYASAAEgLJJ_D_BwE


acrobat reader
—

Benötigte Werkzeuge einblenden, 
falls nicht sichtbar 
 
• ��Kommentarleiste einblenden  

(s. Beispiel links)

• ��Symbolleiste einblenden  
(Werkzeugleiste links)



allgemeine korrekturen 
—

Text mit der Maus markieren 
(farbig abgesetzt, hier in lila)  

• �Kommentarfeld öffnet  
sich automatisch 

• �Änderung in das  
Kommentarfeld eintragen



text ersetzen
—

Zu ersetzenden Text mit der Maus markieren 
(wird automatisch in rot durchgestrichen) 

• ��Änderung in das Kommentarfeld  
eintragen



text hinzufügen
—

Die Stelle, an der neuer Text 
hinzugefügt werden soll, mit  
der Maus anklicken 

• ��Kommentarfeld öffnet sich  
automatisch

• ��zusätzlichen Text eintragen



text hervorheben
—

Gewünschten Text mit der Maus markieren
(farbig abgesetzt, hier in orange)

• ��Änderung ins Kommentarfeld eintragen



text löschen
—

Zu löschenden Text mit der Maus markieren 

• ��wird automatisch in rot durchgestrichen

• ��ein Eintrag in das Kommentarfeld ist nicht 
notwendig



wichtige hinweise 
—
Bitte eindeutige Korrekturanweisungen formulieren.

Rückfragen, Änderungen mit Fragezeichen oder 
mehrere Auswahlmöglichkeiten als Korrektur 
vermeiden.

Bei gewünschtem Austausch von Bildern die 
Kommentarfunktion verwenden und den Namen des 
neuen Bildes als Referenz einsetzen. Anschließend 
das neue Bild separat zur Verfügung stellen.
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